| OGLOSZENIE O NABORZE
NA KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Zespolu Szkol Medycznych im. Janusza Korczaka w Prudniku
“oglasza naboér na kierownicze stanowisko urzednicze:

GLOWNY KSIEGOWY

Nazwa i adres jednostki:

Zespot Szkét Medycznych im. Janusza Korczaka w Prudniku
ul. Piastowska 26
48-200 Prudnik

Nazwa stanowiska urzedniczego: gléwny ksiegowy.

Liczba lub wymiar etatu: pelny etat.

I. Wymagania niezbedne:

Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktora spelnia warunki okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (DZ.U. z 2019r. poz. 869 ze zm.):

1.

Ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym, chyba, ze odrgbne ustawy uzalezniaja zatrudnienie w jednostce sektora finansow
publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego.

Ma pelng zdolnos¢ do czynnodci prawnych oraz korzysta w petni z praw publicznych.

3. Nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
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przeciwko dziatalnodci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnodci
dokumentdéw lub za przestepstwo skarbowe.
Spelnia jeden z ponizszych warunkdw:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe 1 posiada co
najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczyla $rednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnia
praktyke w ksiegowoscli,

c) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo
swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane
na podstawie odrebnych przepisow,

Posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pi$mie w zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkow
glownego ksiggowego.

Nieposzlakowana opinia.

Brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na okre$lonym stanowisku.

Znajomosc ksiegowoscei budzetowe].

Znajomo$¢ przepiséw z zakresu: ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy
o zamdwieniach publicznych, przepiséw dotyczacych podatkdw, administracji samorzadowej, przepiséw

dotyczacych zasad wykorzystania $rodkow unijnych.




11.

Wymagania dodatkowe:

Do$wiadczenie w pracy w o$wiatowych jednostkach samorzadowych.
Umiejetnos¢ obstugi komputera (Word, Excel) oraz programéw niezbednych do obstugi budzetu, w tym

znajomo$¢ Systemu Bankowodci Elektronicznej, programéw ksiggowych, kadrowych, placowych.

3. Znajomos¢ rozliczen z ZUS — program PLATNIK.

Cechy osobowosciowe: komunikatywnoéé, kreatywnos¢, obowiazkowosé, zdolnoéé organizacji czasu pracy,

samodzielnos¢ i efektywnosé dziatania, komunikatywnosé.

ITI. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.
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Prowadzenie rachunkowosci Zespolu Szkét Medycznych im. Janusza Korczaka w Prudniku zgodnie
z obowiazujacymi przepisami i zasadami.

Wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi.

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.
Dokonywanie wstepnej kontroli rzetelnoéci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Sporzadzanie sprawozdan finansowych, opracowan, plandw.

Opracowanie projektu budzetu oraz biezgca analiza realizacji budzetu.

Dekretowanie i ksiggowanie dokumentoéw ksiggowych.

Dokonywanie przelewow drogg elektroniczng.

Opracowanie przepiséw wewngtrznych wydawanych przez kierownika jednostki.

. Prowadzenie ewidencji wynagrodzen poszezegdlnych pracownikdw, oraz ewidencji wyplacanych zasitkow

rodzinnych i chorobowych oraz dokonywanie rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, sporzadzanie

list ptac, dokonywanie rozliczen z tytutu rozrachunkéw publiczno — prawnych.

IV. Warunki pracy na stanowisku:

—

. Pelny etat.

Praca od poniedzialku do piatku w godzinach od 7% do 15°°, miejsce pracy — Zespotu Szkdt Medycznych

im. Janusza Korczaka w Prudniku, ul. Piastowska 26, 48-200 Prudnik.

3. Praca przy komputerze o charakterze administracyjno-biurowym.

Praca nie jest narazona na wystgpowanie ucigzliwych i szkodliwych warunkow pracy.

V. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych

\

miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych

w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob

niepelnosprawnych byt nizszy niz 6%.

VI. Wymagane dokumenty:

LR WP

List motywacyjny (wraz z wnioskiem o zatrudnienie).

Zyciorys - CV wraz z informacjg o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowe;.
Kserokopie $wiadectw pracy ( biezgce zatrudnienie potwierdzone za§wiadczeniem).

Kserokopie swiadectw 1 dyplomdéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje,

Kserokopie za§wiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.




6. Inne kserokopie dokumentdw o posiadanych kwalifikacjach i umigjetnosciach jednoznacznie potwierdzajace
spelnienie wymagan niezbednych i dodatkowych,

7. Oryginat kwestionariusza osobowego.

8. O$wiadczenie o peni zdolnodci do czynnoécei prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych.

9. Ofwiadczenie o niekaralnodci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych lub przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego oraz umy$lne przestepstwo skarbowe.

10. Informacja o przetwarzaniu danych.

11. Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny oraz CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

. Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszym dokumencie do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (DZ.U. z 2018r. poz. 1000 z
poEn. zmianami), oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 24
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob fizyeznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenie dyrekitywy 95/46/WE (RODQO). Przyjmuje do wiadomosci
Jakt obowigzku publikacii w Biuletynie Informacji Publicznej moich danych osobowych, zgodnie z wymogami
ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2019r. poz. 1282 z pozn. zmianami).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Zespole Szkdét Medycznych im. Janusza Korczaka
w Prudniku, ul. Piastowska 26, 48-200 Prudnik, lub poczta (liczy sie data wplywu) na adres: ul. Piastowska 26,

48-200 Prudnik, z dopiskiem ,Dotyczy naboru na stanowisko: gléwny ksiegowy Zespolu Szkét Medycznych

im. Janusza Koreczaka w Prudniku” w nieprzekraczalnym terminie do dnia 25 stycznia 2021 r. do godz. 12:00.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej (www.zskorczak-prudnik.pl) oraz na tablicy informacyjnej Zespolu Szkét Medycznych

im. Janusza Korczaka w Prudniku, ul. Piastowska 26, 48-200 Prudnik

VII. Informacja uzupelniajgca:

1. Dokumenty, ktdre wplyna do Zespoln Szkét Medycznych im. Janusza Korczaka w Prudniku, po uplywie
okre$lonego terminu nie beda rozpatrywane.

2. Kandydaci, ktérych dokumenty nie spelniajg wymagan formalnych, nie beda powiadamiani o dalszym toku
naboru.

3. Kandydaci, ktérych dokumenty spehiaja wymagania formalne, zostang poinformowani telefonicznie

o dalszym toku naboru.

Prudnik, dnia 13.01.2021 r. —
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